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Ewidencje i rejestry

PROWADZONE REJESTRY, EWIDENCJE

ORAZ SPOSOBY | ZASADY UDOSTEPNIANIA DANYCH

W NICH ZAWARTYCH

- ewidencja Srodkdéw trwatych

- ksiega inwentarzowa wyposazenia i przedmiotéw nietrwatych

- ksiega drukdéw Scistego zarachowania

- ewidencja finansowo - ksiegowa

- ewidencja czasu pracy

- ewidencja wyjs¢ prywatnych i stuzbowych

- ewidencje zgtoszeniowe i rozliczeniowe ZUS

- ewidencja kontrahentéw

- ewidencja materiatowa i magazynowa

- ewidencja wyposazenia pracownika w sprzet ochrony osobistej, odziez i obuwie
ochronne

- rejestr wypadkdw pracownikéw

- rejestr wypadkdéw wychowankdéw

- dziennik zajec

- ewidencja dzieci RU

- rejestr posiedzen Rady Pedagogicznej

- kronika

- ewidencja dokumentacji archiwalnej

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji i rejestrow - dyrektor placdwki, nauczyciele, gtéwna ksiegowa oraz kierownik gospodarczy.
Dane zawarte w ewidencjach ksiegowych i archiwalnych udostepniane sg za zgoda dyrektora przedszkola:
- 0sobom zainteresowanym na ich pisemny wniosek,
- 0sobom obcym upowaznionym do kontroli wytgcznie po okazaniu odpowiedniego
dokumentu,
- w odpowiedzi na pisma skierowane bezposrednio do organéw sprawujacych nadzér nad
przedszkolem.



